INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 30 de diciembre del 2025

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de diriginme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Astrid Pamela Morales Milign CUl: 3496080830101

Numero de contrato: 029-1485-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: ~ 1092-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos - Nit del Contratista: 111438055

Ndmero de Factura: 2195737517~ Serie: DD417D4A

Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00 Periodo del Informe: _04/11/2025 AL31/12/2025
Monto Total del Contrato Q.10,450.00 Plazo del Contrato: 041112025 AL31/12/2025
Umdc:n! ..Qdmlrustmtwu donde presta Archivo General de Centro América.

los servicios:

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL ARCHIVO GENERAL

DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL, con
dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios,
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn cdusula
de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

@)

b)

9]

e)

Q)

Brindre apoyo en el ingreso de 2,133 imdgenes digitalizadas de partidas de nacimiento del registro civil a la base de datos que contribuyan a un proceso de
digitalizacion eficiente y ordenado; correspondientes a 2 cajas de unidades docurmentales.

Apove en la dasificacién, orden, limpieza, descripcién documental y conservacién de los acervos, y velar de que sean realizades conforme a los procedimientos
establecides por el Archivo General de Centro América;conserve 4 unidades de registro civil correspondientes a partidas de nacimiento.

Apoye en la organizacion documental de los diferentes fondos documentales bajo el resguardo v custodia del Archivo General de Centro América;

Brinde apoyo en la aplicacién y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo v custodia del Fondo Documental, asi como el traslado de documentos, conforme
a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América;

Brinde apoyo en la elaboracién de informes de avances acorde a los procesos de organizacion y documental;

Apoye en la atencion a las visitas guiadas de usuarios externos;

Otras; redlice la conversion de formato Tiff a JPG de 1,727 imégenes correspondientes a partiudas de nacimiento del registro civil y a la creacién de documentos en
foramtos p PDF.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre del 2025

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Astrid Pamela Morales Milién CUt: 3496080830101
Ndmero de contrato: 029-1485-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  1092-2025 ~

Servicios (Técnicos o Profesionales): _Servicios Técnicos Nit del Contratista: 111438055

Numero de Factura: 2195737517 Serie: DD417D4A

Honorarios Mensuales: Q.5,500.00 - Periodo del Informe:  Diciembre 2025 /
Monto Total del Contrato Q.10,450.00 Plazo del Contrato: _04/11/2025 AL31/12/2025
Unidad Administrativa donde

Archivo General de Centro América.
presta los servicios:

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL ARCHIVO GENERAL
DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios,
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sine dnicamente enunciativas: (segin cldusula
de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Apoye en el archivo y organizacién documental del Archivo General de Centro Américo;

Apoye en la clasificacién, orden, limpieza, descripcién documental y conservacion de los acerves, y velar de que sean realizados conforme a los procedimientos

b) establecidos por el Archivo General de Centro América;

¢) Apoye en la organizacién documental de los diferentes fondos documentales bajo el resguardo y custodia del Archivo General de Centro Américe:

Brinde apoyo en la aplicacién y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo v custodia del Fondo Documental, asi como el traslado de documentos, conforme
a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América;

e) Brinde apoyo en la elaboracién de informes de auances acorde a los procesos de organizacién y documental;

f)  Apoye en la atencién a les visitas guiadas de usuarios externos;

g) Apove en otras actividades relacionadas con la contratacién.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre del 2025

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PERIALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Astrid Pamela Morales Milian Cut: 3496080830101

Numero de contrato: 029-1485-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: ~ 1092-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Controtista: 111438055

Numero de Facture: 2195737517 Serie: DD417D4A

Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00 Periodo del Informe:  04/11/2025 AL31/12/2025
Monto Total del Contrato Q. 10,450.00 Plazo del Contrato:  04/11/2025 AL31/12/2025
UI'IIdCId. ..Qdmlmstrutluu donde presta Archivo General de Centro América.

los servicios:

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL ARCHIVO GENERAL

DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL, con
dedicacién, diligencia v con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios,
que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino (inicamente enunciativas: (segiin clausula
de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Q)

b)

e)

q)

Apoye en el archive v organizacion documental del Archivo General de Centro América;

Apoye en la clasificacién, orden, limpieza, descripcion documental y conservacion de los acervos, y velar de que sean realizados conforme a los procedimientos
establecidos por el Archivo General de Centro América;

Apoye en la organizacién documental de los diferentes fondos documentales bajo el resguardo y custodia del Archivo General de Centro América:

Brinde apoyo en la aplicacién y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo v custodia del Fondo Documental, asi como el traslado de documentos, conforme
a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro Ameérica;

Brinde apoyo en la elaboracién de infonmes de avances acorde @ los procesos de organizacion y documental;

Apoye en la atencién a los visitas guiadas de usuarios externos;

Apoye en otras actividades relacionadas con la contratacin.
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